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Comité de
Informacion, Area
Coordinadora de

Archivos,
Normatividad e
INnstrumentos
Técnicos
Registro de
Coordinador de

Archivos
Establecimiento de
criterios especificos
para procedimientos y
organizacion de
archivos

Establecimiento de un
programa de
capacitacion y asesoria

archivistica

Desarrollo de
aplicaciones de
tecnologias de la
informacion  para el

manejo y control de
archivos

INnstrucciones

Indicar con “si” o con

“no” segln
corresponda.
Sefialar el mes en
que se realizd o se
programa realizar
esta accion.

Indicar el nimero de

servidores publicos
que se han
capacitado y los que
se programa
capacitar.

Describir

brevemente las

aplicaciones que se
van a desarrollar en
cada ano.

™
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N

Si

27
Implementa
cion del
Sistema de
Control de
Gestion

2014

Si

archivos

MODULO |

Febrero

Implement

acion

del

Sistema de

Control
Gestion

de

2015

Si

Julio

20

Uso del
sistema
de
control
de
gestion

2016

Si

Mayo

50

Uso del
sistema
de
control
de
gestion

En
cinco
anos

Mas de
cinco
anos

Actividad
Permanente
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Comité de
Informacion, Area
Coordinadora de

Archivos,

Normatividad e
INnstrumentos
Técnicos
Elaboracion del Cuadro
de Clasificacion

Archivistica

Elaboracion del
Catalogo de
Disposicion

Documental

Disefio de formatos
para procesos
archivisticos

Disefio e integracion de
la Guia Simple de
Archivos

INnstrucciones

Indicar con “si” o con
“no”  seguln su
elaboracion.

Indicar con “si” o con

no” si se llevd a
cabo su elaboracion.

Indicar con “si” o con
“no” en cuanto a la
realizacion del
disefio de formatos.

Indicar el porcentaje
de avance.

2013

Si

Si

Si

Si

2014

Si

Si

Si

Si

2015

Si

Si

Si

Si

2016

Si

Si

No
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Archivo de Tramite

Designacion de
Responsables de Archivo
de Tramite

Clasificacion y descripcidon
de expedientes de archivo
en caratulas
estandarizadas

Elaboracion del inventario

documental

Establecimiento de
recursos materiales vy
espacios fisicos
adecuados para la
conservacion de archivos
(mobiliario, espacios y
medidas de seguridad)

INnstrucciones

Indicar el porcentaje de
unidades  administrativas
en que ha sido designado
el responsable.

Indicar el porcentaje en
que se programa efectuar
esta accion.

Indicar el porcentaje en
que se programa efectuar
esta accion.

Indicar el porcentaje de
unidades administrativas

en que se ha
implementado esta
accion.

archivos
MODULO 11
o < 0 o En
o o o o ciNnco
N N N N anos
80% 90% 95%  99% X
70% 75% 80%  85% X
95% 95% 95%  97% X
20% 20% 40%  60% X

Mas de
cinco
anos

Actividad
Permanente



CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

INALS

INSTITUTO NACIUNAL DE LENGLAS INDIGENAS

Calendario Institucional e Informe de avance en la Organizacion y Conservacion de los

archivos
MODULO 1T
Archivo de . 0 S o g En cinco M_as de Actividad
. Instrucciones o) o) ) ) ~ cinco
Concentracion « « Y « afos AFiOs Permanente

Establecimiento de - ~
Sefalar el mes del afio en

procedimientos para la " . Noviem
recepcibn de archivos que se realizd o se Marzo Marzo  Abril bre X
P . programa realizar esta 2012 2012 2015
y control de préstamo = 2015
: accion.

de expedientes
Establecimiento de Indicar el porcentaje de
sistemas ara el unidades administrativas

P 65%  70%  70%  80% X

control de préstamo
de expedientes

Elaboracion de
inventarios de los
archivos que se
localizan en el acervo
de concentracion

en que se implementara
esta accion.

Sefalar el porcentaje por
afio en que se realizara
esta accion.
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Archivo de
Concentracion

Promocion y dictamen
de disposicion
documental

Rescate y transferencia
documentales al Archivo
Histdérico

Instrumentacion de
mecanismos
automatizados para el

control de archivos de
concentracion

INnstrucciones

Anotar namero de
procesos efectuados por
afno.

ndmero de
procesos efectuados por
ano.

Anotar el

Indicar cuando se lleva a
cabo.

2013

N/A

2014

N/A

2015

N/A

2016

En cinco
anos
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archivos
MODULO IV
. En Mas de o
Archivos . o < 0 © . . Actividad
. INnstrucciones N - - = cinco cinco
Histdricos o o o o _ _ Permanente
N N N N anos anos

Recepcion de ~
. Sefialar los metros
archivos con valor . o N/A N/A N/A 1 X
. lineales recibidos.
historico

Establecimiento de Sefialar en qué afio
Programa de se programa esta N/A N/A N/A Indeterminado X
Difusion accion.



